RUTINER FOR POSTFØRING BYGG OG EIENDOMSFORVALTER
Pr. 19.10.2022


Henvendelser til eiendomsforvalter
Saksbehandler: Åse M B Selfjord
Arkivdel: SAK
Klassering: FE 610


Nabovarsel til Nes kommune
Fellessak 
Saksbeh.: Åse M B Selfjord
Skille mellom nabovarsel til Nes komm eiendomsforvalter – Andre nabovarsel knyttes til eksiterende/ny byggesak.


Ved salg av kommunal eiendom/tilleggsareal 
Dersom  eiendomsforvalter har undertegnet overdragelsen på egenerklæringen, skal dokumentet føres på denne – ( er sak fra før ). med kopi til Sissel Løftingsmo. 


Kjøp og salg av kommunale eiendommer
Saksbehandler: Åse M B Selfjord
Arkivdel: GBNR
Klassering: Gbnr 
Sakene er u.off. § 23 ,  fram til kjøpekontrakt er undertegnet, dvs. at denne da er offentlig.
Signert kontrakt skal scannes inn på saken.

Saker hvor eiendomsforvalter er oppdragsgiver 
Saksbehandler: Åse M B Selfjord
Malsak - Ny sak?
Sakstype – Generell sak?
Arkivdel: GBNR
Klassering: Gbnr  
Kryssreferes mot byggesaken?


Tillatelse til felling av trær
En fellessak pr. år
Saksbeh.: Eiendomsforvalter
Arkivdel: SAK
Klassering: FE 611


Heis – kommunale bygg 
føres på Jonas Landmark 

Oppmålingssaker - eiendomsforvalter (Åse) - Ny
En fellessak pr. år
Saksbehandler: Åse M B Selfjord
Arkivdel: SAK
Klassering: ? - Sjekk ut


Vann og avløpssaker - eiendomsforvalter (Åse) Ny
En fellessak pr. år
Saksbehandler: Åse M B Selfjord
Arkivdel: SAK
Klassering: ? - Sjekk ut

Branntilsyn – kommunale formålsbygg 
Ett fellessaksnr. 
Tittel: Varsel om tilsyn med fyringsanlegg
Tittel 2: Gbnr – adresse
 
Skjerming: UO-1
Saksbehandler.: Thomas Quille
Arkivdel: SAK
Klassering: 	FE 440
FA M71
FA M70
 
Skjerming: UO-1


Anskaffelser (Jonas)

Kommunal eiendom (FDVU) - Fellesmappe alle formålsbygg (Jonas og Martin H.H)





